SO GD&DT BINH THUAN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT CHUYEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
TRAN HUNG PAO

QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 156/QD-THPTC-THD, ngay 08/7/2019 ciia
Hiéu truong Truong THPT THPT chuyén Tran Hung Dao)

1. Thi tuec mwon hd so, hoc ba hoc sinh

*Trinh tw

- Phy huynh dén Vin phong trudng va mang theo:

+ Pon (theo Mau Mau_MHB)

+ Giay CMND cua phu huynh;

+ Ho khau (chig minh quan hé giita phy huynh va hoc sinh);
+ Gidy to lién quan khac (néu co).

- Nhén vién van phong tiép nhan, Kiém tra ndi dung don, thong tin va trinh
lanh dao trudng giai quyét.

* Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong budi tiép nhan don.

* Lwu y: Nha truong khong g1a1 quyét cho muon hd so trong thoi gian hd
so d6 st dung phuc vu céc ky thi, kiém tra, cap nhat diém theo lich ..

2. Thii tuc nhan Bang T6t nghiép THPT
*Trinh tw
- Hoc sinh dén Vin phong nha truong, mang theo Gidy CMND.

- Lién hé nhan vién van phong dé nhan Bang Tt nghiép THPT va ky nhan
Vao soO cap phat bang.

Trudng hop phu huynh hodc nguoi than dén nhan thay thi mang theo Gidy
CMND va H¢ khau (chtirng minh quan hé gitra phu huynh va hoc sinh).

* Thoi han gidi quyét: Giai quyét ngay trong gio hanh chinh.
3. Thii tuc xac nhan két qua hoc tap:
*Trinh tw

- C4 nhan dén Vian phong truong va mang theo Pon xin xac nhan két qua
hoc tap (theo Mau Mau_XNKQ);

- Nop cho nhén vién vian phong kiém tra thong tin va nhan gidy hen.
- Plng hen ¢4 nhan lién hé van phong truong dé nhan két qua.

* Thoi han gidi quyét:



- Bbi v6i hoc sinh dang hoc: Thoi han giai quyét trong budi 1am viéc ngay
sau khi tiép nhan don.

- DP6i v6i hoc sinh dA ra trudong: Thoi han giai quyét trong vong 03 ngay
lam viéc tir thoi diém tiép nhan don.

4. Thi tuc xac nhin hoc sinh dang hoc tai Truomg THPT chuyén Tran
Hung Dao

*Trinh tew thii tuc

- Hoc sinh ¢6 nhu cau xac nhan dang hoc tai Truong viét don (theo Mau
Mau_XNHS).

- Nop don cho nhén vién vin phong Kiém tra thong tin va nhan gidy hen.
- Bling hen hoc sinh lién hé Van phong truong dé nhan két qua.
* Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc, ké tir khi tiép nhan don yéu cau.

5. Thi tuc hoan tra hé so, hoc ba cho hoc sinh nghi hoc (xuit canh
hodc ly do khac)

*Trinh tw

- Phy huynh dén Vin phong trudng va mang theo:

+ Pon xin rat hoc ba (theo Mau Mau-RHB)

+ Gidy CMND cuia phu huynh;

+ Ho khau (chting minh quan hé gitra phu huynh va hoc sinh);

+ Gidy to lién quan khac (néu co).

- Nhan vién van phong tiép nhan, kiém tra noi dung don, ra phiéu hen.

- bang hen phu huynh lién hé nhan vién van phong dé nhan hd so, hoc ba.

* Thoi han gidi quyét: 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan yéu cau.

Tru’ang hop hoc sinh sau khi thi Tot nghzep THPT quéc gia thi Nha truong
Sé trd ho so, hoc ba theo théng bao riéng vao cudi nam hoc.

6. Thii tuc chuyén truwong dén truong THPT Khac

6.1. Chuyén sang trwong THPT trong clng tinh

*Trinh tw

- Phy huynh 1am don gtri truong THPT noi dén.

- Hiéu truong nha truong noi dén tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua Giam doc S¢ Gido duc va Bao tao.

- Phy huynh mang don (d4 dugc Hiéu truong nha truong noi dén dong y
tiep tiep nhan) nop vé Van phong Truong THPT chuyén Tran Hung Pao.
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- Vian phong Trudng THPT chuyén Tran Hung Pao 1am thu tuc chuyén di
va giao ho so cho phy huynh.

- Phu huynh ndp toan bd hd so cho trudng chuyén dén dé dugce nhap hoc.

* Thoi han gidi quyét

+ Néu don chuyén dén da dugc ky tiép nhan, giai quyét ngay trong budi
lam viéc.

+ Néu don chua dugc ky tiép nhan, huéng dan PHHS hoan thién hd so.

6.2. Chuyén sang trwong THPT thugc tinh, thanh phé khdc

*Trinh tw

- Phy huynh 1am don guri truong THPT noi dén.

- Hiéu truong nha truong noi dén tiép nhan hd so va xem xét, giai quyét
theo quy dinh cua Giam doc S¢ Gido duc va Bao tao.

- Phy huynh mang don (d4 dugc Hiéu truong nha truong noi dén dong y
tiép tiép nhan) nop vé Vian phong Truong THPT chuyén Tran Hung Dao.

- Vian phong Trudng THPT chuyén Tran Hung Pao 1am thu tuc chuyén di
va giao ho so cho phy huynh.

- Phu huynh mang hd so dén S& Gido duc va Pao tao Binh Thuan dé xin
giay ching nhan trang tuyén 16p 10, giay gidi thi¢u dén S Giao duc va Dao tao
cua truong chuyén dén.

- Phu huynh ndp toan bd hd so cho trudng chuyén dén dé dugc nhap hoc.

* Thoi han gidi quyét

- Néu hd so hop 18, ddy du sé thyc hién ngay trong budi 1am viéc ké tir khi
tiep nhan yéu cau.

- Néu hd so chua hop 1 thi phu huynh s& dugc hudng dan dé hoan thién hd
SO.

6.3. Thanh phdn hé so xin chuyén trwong gom cé:

- Pon xin chuyén trudng do cha me hodc ngudi giam ho ky (theo mdu nha
truong noi den)

- Hoc ba (ban chinh). Kiém tra day du, chit ky, diém sd, dong dau........

- Ban sao gidy khai sinh.

- Bang tot nghiép THCS (ban chinh hodc gidy chimg nhan tot nghiép tam
thoi).

- Gidy chirng nhén tring tuyén vao Iép 10.



- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truong Truong THPT chuyén Tran
Hung Dao:

+ Chuyén vé truong THPT (Néu chuyén truong trong tink)

+ Chuyen vé S¢ Gido duc va Pao tao Binh Thuan (neu chuyen truong
ngoai tinh) dé tir S¢ Gido duc va Pao tao Binh Thuan tlep tuc cép Gidy gioi
thiéu vé S¢ Gido duc va Dao tao cua tinh hodc thanh phé ma hoc sinh can
chuyén deén.

- Céc gidy to hop 18 dé huong ché d6 vu tién, khuyén khich trong hoc tép,
thi tuyén sinh, thi tot nghiép (ncu co).




